办理档案转出工作流程图


受  理


收到申请材料当场受理。





申请材料齐全。





材料不齐全的，一次性告知需补齐的材料。





审  核


由窗口工作人员负责申请材料的审核鉴定。提示：档案存放期间如在我中心还办理了其他代理业务的，在转出档案时，须同时终止在我中心办理的人事代理业务（即办理户口转出、党组织关系转出和社保停保手续）。





不同意的，说明理由。





同意的，工作人员对档案进行核对、整理，形成档案材料清单并密封，办理转出登记后，连同《人事档案转递通知单》等一并转出。








    决   定


收到申请材料，审核后作出同意或不同意转出决定。








个人申请
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