办理档案接收流程图






个人申请





专人直接送达（机要、邮寄送达）。











受    理


1.专人直接送达的档案当场受理；2.机要邮寄档案凭身份证和以上相关材料现场办理。





申请材料


齐全





缺少关键材料的，一次性告知需补齐的材料及其可能造成的影响，经本人作出书面知情说明、承诺进一步补充材料后予以接收。或与原工作单位协商退回补充材料。





审    核


由工作人员负责申请材料的审核鉴定，学校批量移交档案需负责人审批后再由工作人员审核相关材料。





决   定


收到档案和相关材料，审核后现场作出同意或不同意接收


决定。








不同意的，说明理由。





同意的，办理档案接收，发给存档凭证。





与原工作单位协商退回补充材料。








